Manual del Sistema CACEI - FI

Objetivo:

Explicar paso a paso la forma correcta de usar el sistema de captura de datos CACEl de la Facultad de
Ingenieria, indicando los datos que se proporcionaran en cada vista del sitio.

Sistema web:
El sistema se encuentra alojado en la siguiente direccidn electrénica:

http://foro.fi-b.unam.mx/

Para el d6ptimo funcionamiento del mismo es recomendable ingresar al sitio con un navegador web
actualizado, es recomendable el uso de Google Chrome.

Si no lo tiene en su ordenador, lo puede descargar de manera totalmente gratuita desde el siguiente enlace:

https://www.google.com.mx/chrome/browser/desktop/

En el presente manual se explica a detalle las partes que conforman al sistema, en el posible orden en que
sea utilizado, sin embargo, cada area del sistema funciona de manera independiente, por lo que el orden de
uso no es estricto, cada que se da clic en el botén “Guardar” los cambios se realizan de manera particular
para la parte que se estaba editando.

Para ingresar a los distintos rubros del sistema, basta con explorar el menu que se encuentra en la parte
izquierda de todas las paginas.

Los usuarios pueden ingresar al sistema el nUmero de veces que sea necesario para su completo llenado.

Contacto:

Al final de cada pagina se encuentra la informacién de contacto por si existe alguna duda del sistema que no
sea contemplado en este manual, puede mandar un correo a sistcacei@fi- b.unam.mx daremos respuesta a
sus dudas a la brevedad.
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Inicio de sesion
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Contacto
Teléfono : 56223044
Email : sistcacei@fi-b.unam.mx
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Al accesar al sitio, encontrara una pantalla como esta, para iniciar sesidn, guie su puntero a la esquina
superior derecha en el recuadro Login (el recuadro resaltado de negro en la imagen de arriba) y enseguida le
aparecera una pantalla como la de abajo.

Ingreso al sistema
Usuario: Numero de trabajador

Contrasefa: RFC con homodlave

Por favor, utilice chrome para asequrar el correcto funcionamiento del sistema.

Contacto

Teléfono : 56223044
Emall : sistcacel@fi-b.unam.mx
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Se encontrard con esta pantalla, en donde el sistema pedira la autenticacion del usuario para ingresar al

sistema.



Para el ingreso es necesario proporcionar:

Usuario del sistema: Es su numero de trabajador de la UNAM, este campo sdlo acepta valores numéricos.

La contrasefia: Es su RFC con homoclave, el campo acepta valores alfanuméricos, éste debe ser
proporcionado con letras mayusculas.

Ejemplo:
Usuario: 589631

Contrasena: HURP600427Y0

Si por alguna razoén los datos ingresados son errdneos, el sistema mostrara el siguiente mensaje “Error en su
usuario o contrasefia”.
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Por favor, utilice chrome para asequrar el correcto funcionamiento del sistema.,
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Menu principal

Al ingresar al sistema del lado izquierdo de la pantalla, se encuentra el Menu principal. El cual contiene las
siguientes secciones:

e Datos generales.

Datos personales
Datos contractuales
SNI

PRIDE

Y VYV



Formacién académica

» Trayectoria Académica

» Premios y Distinciones

> Superacion y Actualizacién

Experiencia profesional

» Disefio ingenieril

» Experiencia profesional
» Logros profesionales

Formacién de recursos humanos

Materias impartidas

Cursos impartidos

Direccién de tesis o trabajos terminales

Comités tutorales

Tutorias

Asesorias

Formacién de grupos

Jurados

Participacidon en el anadlisis o actualizacién del PE

VVVVVVVVYVYY

Produccidn cientifica y tecnolégica

> Desarrollo de proyectos de Investigacidn y desarrollo tecnoldgico
» Publicaciones cientificas y tecnoldgicas

> Patentes, Derechos de autor y Desarrollo tecnoldégico

» Divulgacion y Difusién

Participacion Institucional (UNAM)
» Comités y cuerpos colegiados
» Gestidn académico administracién

Participacion Institucional (Fuera de la UNAM)
» Comités y cuerpos colegiados
» Gestidn académico administracién

Sociedades cientificas o profesionales
> Agregar
» Modificar-Eliminar



Datos generales.
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Formacion académica A

Exp fesional ~

Formacion de recursos _ . dd/mm/agaz

humanos

Produccidn cientifica y v
tecnoldgica

Participacién institucional »
(UNAM)

Participacion institucional
(Fuera de L2 UNAM)

Sociedades cientificas o
profesionales

Al ingresar al sistema, aparecera la pantalla “Datos Personales”, la cual contiene los siguientes datos:

Nombre. Separado en tres campos: Nombre(s), Apellido paterno y Apellido materno. Estos campos
aceptan caracteres en mayusculas, minusculas, el cardcter i y acentos.

RFC con homoclave. Este campo acepta caracteres alfanuméricos. Se recomienda el llenado de este
campo con mayusculas.

CURP. Este campo acepta caracteres alfanuméricos. Se recomienda el llenado de este campo con
mayusculas.

Fecha de nacimiento. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se puede ingresar la informacion escribiendo
la fecha con el formato establecido o desplegar el calendario y seleccionar una fecha.

Género. Lista desplegable en la cual se selecciona una opcidn.

Estado Civil. Lista desplegable en la cual se selecciona una opcién.

Pais de origen. Lista desplegable en la cual se selecciona una opcion.

Correo electrdnico personal. Sélo se ingresa una direccidn de correo en el campo.

Correo electrdnico laboral. Sélo se ingresa una direccidn de correo en el campo.

Teléfono personal. Campo que acepta caracteres numéricos. Se pueden ingresar numeros que tengan
8, 10 ¢ 13 digitos.

Teléfono laboral. Campo que acepta caracteres numéricos. Se pueden ingresar nimeros que tengan 8,
10 6 13 digitos.



Direccion. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi y acentos. Se

recomienda ingresar informacién como calle, nUmero exterior, nimero interior, colonia, delegacién o

municipio y entidad federativa.

NOTA: Es importante sefalar que si se realiza algin cambio en campo de RFC, también afectara a la
contrasefia de ingreso al sistema.

Para guardar la informacién ingresada en el sistema, seleccionar el botdn “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.

Datos contractuales

INGENIERI,

L3
iy
< iﬁ(iudad Universitaria, June

2 21,2017, 129 pm

Mend

Datos generales v
Formacién académica v
Experiencia profesional v

Formacion de recursos
humanos

Produccion cientifica y
tecnoldgica

Participacion institucional
(UNAM)

Participacion institucional
(Fuera de la UNAM)

Sociedades cientificas o
profesionales

En esta pantalla se solicita
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la siguiente informacién relacionada con su trabajo en la Facultad de Ingenieria.

Numero de trabajador. Campo que muestra el nimero del trabajador. Este campo no estd

habilitado para ser modificado.

Horas en la UNAM. Campo numérico. Se ingresa el nimero de horas que aparece en el contrato de

la UNAM.

Puesto académico. Lista desplegable en la cual se selecciona el puesto que desempefia.

Antigliedad. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se pide ingresar la fecha en la que comenzé a laborar

en la UNAM. Puede ingresar la informacion escribiendo la fecha con el formato o seleccionarla del

calendario.

Division. Lista desplegable en la cual se selecciona una opcion.

Departamento. Lista desplegable en la cual se selecciona una opcion.



Pagina web del docente. Campo alfanumérico en el que se ingresa la URL de la pagina web del
docente.
Pagina web institucional. Campo alfanumérico en el que se ingresa la URL de la pagina web

Institucional en la que esté relacionado el docente.

Para guardar la informacidn ingresada en el sistema, seleccionar el boton “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.
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Menu

Datos generales v

SISTEMA NACIONAL DE INVESTIGADORES
Formacion académica v
Experiencia profesional v
Agregar
Formacion de recursos -
humanos o o

Produccion cientifica y
tecnologica @

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
Participacion institucional
(UNAM)

Participacion institucional Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

(Fuera de la UNAM)

Sociedades cientificas o
profesionales

En esta pantalla se solicita la siguiente informacion relacionada con su labor en el Sistema Nacional de
Investigadores si trabaja, o trabajo en él.

Nivel de SNI. Lista desplegable en la cual se selecciona una opcidn.

Tipo de Ingreso. Lista de ingreso en la cual se debe seleccionar una opcién.

Periodo en que pertenecio al SNI. Formatos del campo dd/mm/aaaa. Se pide ingresar la fecha en la
gue comenzo su periodo en el SNI. Puede ingresar la informacion escribiendo la fecha con el formato
o seleccionarla del calendario.

Seleccionar archivo. Boton que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Este serd un comprobante de antiguo o actual nivel en el SNI.

Para guardar la informacidn ingresada en el sistema, seleccionar el botéon “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.



PRIDE
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Datos generales ~ PR' DE
Formacion académica v
Experiencia profesional v
Agregar
Formacién de recursos o
humanos v v

Produccion cientifica y
tecnoldgica @
De: a
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
Participacion institucional
(UNAM)

Participa:ién institucional Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

(Fuera de la UNAM)

Sociedades cientificas o
profesionales

En esta pantalla se solicita la siguiente informacién relacionada con su labor en el Programa de Primas al
Desempefio del Personal Académico de Tiempo Completo si pertenece, o pertenecia a él.

Nivel de PRIDE. Lista desplegable en la cual se selecciona una opcion.

Tipo de Ingreso. Lista de ingreso en la cual se debe seleccionar una opcion.

Periodo en que pertenecié al PRIDE. Formatos del campo dd/mm/aaaa. Se pide ingresar la fecha en
la que comenzd su periodo en el PRIDE y la fecha en que termind. Puede ingresar la informacién
escribiendo la fecha con el formato o seleccionarla del calendario.

Seleccionar archivo. Boton que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Este serd un comprobante de antiguo o actual nivel en el PRIDE.

Para guardar la informacidn ingresada en el sistema, seleccionar el botdn “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.



Formacion académica

Trayectoria académica

Menu

Datos generales v

TRAYECTORIA ACADEMICA

Formacidn académica v

Experiencia profesional v
Agregar

Formacin de recursos
humanos w o

25/09/2017

Participacion institucional .
(Fuera de |3 UNAM) -

Sin grado

es cientificas o o
les De 3
dd/mm/aasa dd/mm/a3za

Seleccionar archivo | Ningin zrchive selecrionzdo

En esta pantalla se solicita la informacidn relacionada con su Formacion Académica (Licenciatura,
Maestria, etc.).

Nivel Académico. Lista desplegable en la cual se selecciona una opcidn.

Grado Académico. Campo que acepta caracteres en mayusculas, mindsculas, el caracter fi y acentos.
Se ingresa el Titulo obtenido.

Institucion. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y acentos. Se
ingresa la Institucidn donde se obtuvo el Titulo.

Pais. Lista desplegable en la que se ingresa el pais donde se obtuvo el Titulo.
Con o Sin Grado Académico. Opcidn multiple en el selecciona si tiene el Grado o no.

Si tiene grado se activan los siguientes campos:



Cédula Profesional. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y
acentos. Se ingresa la Cedula Profesional de dicho grado.

Fecha de Obtencidn. Formatos del campo dd/mm/aaaa. Se pide ingresar la fecha en la que
se obtuvo el grado. Puede ingresar la informacién escribiendo la fecha con el formato o
seleccionarla del calendario.

Si no tiene grado se activan los siguientes campos:
Avance de Créditos. Campo numérico en el cual se ingresan los créditos.

Periodo que estudio. Formatos del campo dd/mm/aaaa. Se pide ingresar la fecha en la que
comenzd la carrera y la fecha en que termind. Puede ingresar la informacién escribiendo la
fecha con el formato o seleccionarla del calendario.

Area de Especializacion de su Grado. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el
caracter il y acentos. Se ingresa el Area de Especializacién de su Carrera.

Subdrea de Especializacion de su Grado. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas,
el caracter il y acentos. Se ingresa el Area de Especializacién de su Carrera.

Titulo de tesis. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi y acentos. Se
ingresa el Titulo de la Tesis.

Comentarios. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi y acentos. Se
ingresan observaciones acerca de sus estudios y/o la obtencién de su grado.

Seleccionar archivo. Boton que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Este serd un comprobante de la obtencién del grado.

Para guardar la informacidn ingresada en el sistema, seleccionar el botdn “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.



Premios y Distinciones
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Menu

Datos generales ~

PREMIOS Y DISTINCIONES

Formacion académica ~

Experiencia profesional v
Agregar

Formacidn de recursos
humanas

Produccion clentificay w - @
tecnolbgica Fecha
dd/mmyaaaa

Palticrifar_ior institucional
(UNAM)

Participacion institucional
(Fuera de la UNAM)

Sociedades cientificas o

profesionales

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

En esta pantalla se solicita la siguiente informacién relacionada con los premios que ha recibido a lo largo de
su carrera.

Distincion. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y acentos. Se
anota el nombre de la Distincién o Premio.

Institucion. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y acentos. Se
coloca el nombre de la Institucién en la que recibid el Reconocimiento.

Fecha de Obtencion. Formatos del campo dd/mm/aaaa. Se pide ingresar la fecha en la que se
obtuvo la distincion. Puede ingresar la informacion escribiendo la fecha con el formato o
seleccionarla del calendario.

Pais. Lista desplegable en la que se ingresa el pais donde se obtuvo la distincidn.

Descripcidon. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi y acentos. Se
ingresa una breve descripcion alusiva al premio obtenido.

Seleccionar archivo. Boton que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.
Este serd un comprobante de la obtencién de la distincion.

Para guardar la informacidn ingresada en el sistema, seleccionar el boton “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.



Superacion y Actualizacion
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e SUPERACION Y ACTUALIZACION
Formacién académica .
Experiencia profesional ~
Agregar

Formacién de recursos
humanos v .

Produccion cientifica y .
tecnoldgica dd/mm/3zaa

Participacion institucional v
(UNAM) .

~Tipo de curso-

Participacion institucional
(Fuera de la UNAM)

Sociedades cientificas o
profesionales
Seleccionar archivo | Ningin &

En esta pantalla el usuario podra ingresar informacion sobre cursos, congresos y/o seminarios en los que
haya participado el usuario. Los campos a llenar son los siguientes:

Nombre del curso. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y acentos.

Se ingresa el nombre del curso, congreso o seminario.

Institucion. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi y acentos. Se

ingresa el nombre de la institucién donde se realizé dicho curso, congreso o seminario.
Horas. Campo numérico en el que se indica las horas que duré dicho curso, congreso o seminario.

Pais. Lista desplegable en la cual se selecciona el pais donde se llevd a cabo el curso, congreso o
seminario.

Fecha. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se puede ingresar la informacion escribiendo la fecha en
gue se tomo el curso, congreso o seminario, con el formato establecido o desplegar el calendario y
seleccionar una fecha.

Tipo de curso: Lista desplegable en el cual se selecciona el tipo de curso, congreso o seminario que

se toma (Actualizacion disciplinar; Capacitacion docente)

Descripcidon. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y acentos. Se

ingresa informacién adicional sobre el curso, congreso o seminario.

Seleccionar archivo. Botdn que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Este serd un comprobante de la asistencia al curso.

Para guardar la informacion ingresada en el sistema, seleccionar el boton “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.



Experiencia profesional

Dentro de este rubro se cuentan con las siguientes secciones:

Disefio ingenieril
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Datos generales v -
DISENO INGENIERIL®
Formacién académica ~
Experiencia profesional ~
Agregar
Formacién de recursos
humanos N “ “
Produccién cientifica y o v
tecnolagica dd/mm/aaaa
v
Participacion institucional . :
(UNAM) dd/mm/aaza

Participacion institucional
(Fuera de la UNAM)

Sociedades cientificas o Soloccionac activg

profesionales

En esta seccidon el Usuario podra agregar informacion acerca de los proyectos de disefio ingenieril en los que
ha participado.

Institucion. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y acentos. Se
ingresa el nombre de la Institucion donde se desarrolld el proyecto.

Nivel de experiencia. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i
acentos. Se ingresa el nivel de experiencia.

>
<

Actividades principales. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y
acentos. Se ingresa a grandes rasgos las actividades que realizé.

Periodo en que participo. Formatos del campo dd/mm/aaaa. Se pide ingresar la fecha en la que
comenzé el proyecto y la fecha de término. Puede ingresar la informacidn escribiendo la fecha con el
formato o seleccionarla del calendario.

Seleccionar archivo. Botdn que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Para guardar la informacidn ingresada en el sistema, seleccionar el boton “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.



Experiencia profesional
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Menu

Datos generales v
Formacién académica ~
Experiencia profesianal ~

Formacion de recursos
humanos

Produccion cientificay
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Participacion institucional
(UNAM)

Participacién institucional
(Fuera de la UNAM)

Sociedades cientificas o
profesionales

En esta seccion el Usuario podra agregar informacion acerca de los trabajos que haya realizado.

Institucion. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minuasculas, el caracter i y acentos. Se
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EXPERIENCIA PROFESIONAL

Agregar

dd/mm/aaza

dd/mm/aaza

Seleccionar archivo  Ning

ingresa el nombre de la Institucion donde laboro.

Puesto. Campo que acepta caracteres en mayusculas, mindsculas, el caracter i y acentos. se ingresa

el puesto que desarrollo en la empresa.

Actividades principales. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y

acentos. Se ingresa a grandes rasgos las actividades que realizd en la Institucidon

Periodo en que desarroll6 el puesto. Formatos del campo dd/mm/aaaa. Se pide ingresar la fecha en
la que comenzod a laborar y la fecha de término. Puede ingresar la informacién escribiendo la fecha

con el formato o seleccionarla del calendario.

Seleccionar archivo. Botdn que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Este serd un comprobante de que laboro en esa Institucion.

Para guardar la informacidn ingresada en el sistema, seleccionar el boton “GUARDAR”. En caso de querer

descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.



Logros profesionales
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P LOGROS RELACIONADOS CON EL PROGRAMA EDUCATIVO (PE)*
Formacion académica v

Experiencia profesional

Formacion de recursos
humanos

Produccidn cientifica y
tecnologica

Participacion institucional 5 dd/mm/aaea
(UNAM)

Participacién institucional
(Fuera de la UNAM)

Sociedades cientificas o
profesionales

En esta seccion el Usuario podrd agregar informacién acerca de los logros relacionados con el programa
educativo.

Nombre del logro. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el cardcter i y acentos.
Se ingresa el nombre del logro obtenido.

Autores. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minudsculas, el caracter i y acentos. Se
ingresa el nombre de las personas que participaron en la obtencién del logro.

Institucion. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y acentos. Se
ingresa el nombre de la Instituciéon donde se obtuvo el logro.

Fecha en la que se obtuvo el logro. Formatos del campo dd/mm/aaaa. Se pide ingresar la fecha en la
que obtuvo el logro. Puede ingresar la informacion escribiendo la fecha con el formato o
seleccionarla del calendario.

Descripcidon. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y acentos. Se
ingresa una breve descripcién del logro obtenido.

Para guardar la informacion ingresada en el sistema, seleccionar el boton “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.



Formacion de recursos humanos
Dentro de este rubro se cuentan con las siguientes secciones:
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En esta pantalla se solicita la siguiente informacidn relacionada con las materias que ha impartido, en esta
seccidn no se edita nada.
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En esta pantalla el usuario podra ingresar los cursos que ha impartido. Los campos a llenar son los siguientes:

Nombre del curso. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minudsculas, el caracter i y acentos.
Se ingresa el nombre del curso impartido.

Institucion. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el cardcter i y acentos. Se
ingresa el nombre de la Institucion donde se impartié el curso.

Horas. Campo numérico donde se ingresa la cantidad de horas que durd el curso.

Pais. Lista desplegable en la cual se selecciona el pais donde se llevé a cabo el curso, congreso o
seminario.
Fecha. Formatos del campo dd/mm/aaaa. Se pide ingresar la fecha en la que se llevé a cabo el curso.

Puede ingresar la informacion escribiendo la fecha con el formato o seleccionarla del calendario.

Tipo de curso. Lista desplegable en la cual se selecciona el tipo de curso impartido, puede ser una
actualizacién disciplinar (cursos relacionados con la carrera) o una capacitacién docente (cursos

enfocados a los métodos de ensefianza).

Descripcidon. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y acentos. Se
ingresa una descripcién alusiva al curso

Seleccionar archivo. Botdn que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Para guardar la informacidn ingresada en el sistema, seleccionar el boton “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botéon “CANCELAR



Direccion de Tesis o trabajos terminales
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En esta pantalla el usuario podra ingresar informacion sobre trabajos de tesis que haya dirigido. Los campos
a llenar son los siguientes:

Grado. Lista desplegable en la cual se selecciona el grado académico que se obtuvo con la tesis
Titulo. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el cardcter fi y acentos. Se ingresa

el titulo de la tesis dirigida.

Universidad. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi y acentos. Se

ingresa el nombre de la Universidad en que se desarrolld la tesis.

Carrera/Programa. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi vy
acentos. Se ingresa el nombre de la carrera/programa en que se desarrollo la tesis.

En curso/concluido. Campo de seleccion. Indica si la direccién de la tesis sigue en curso o ha sido
concluida.

Fecha. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se puede ingresar la informacién escribiendo la fecha en
que se completé el trabajo de tesis, con el formato establecido o desplegar el calendario y
seleccionar una fecha.

Seleccionar archivo. Boton que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Este serd un comprobante de la tesis dirigida.

Para guardar la informacidn ingresada en el sistema, seleccionar el botéon “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.
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En esta pantalla el usuario podrd ingresar informacidon sobre comités tutérales en que haya estado. Los
campos a llenar son los siguientes:

Grado. Lista desplegable en la cual se selecciona el grado académico en que se tomé el comité.

Universidad. Campo que acepta caracteres en mayusculas, mindsculas, el cardcter i y acentos. Se

ingresa el nombre de la Universidad en que se desarroll6 el comité.

Alumno. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minudsculas, el caracter i y acentos. Se
ingresa el nombre del alumno al cual se le asigné el comité.
Programa de estudios. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y

acentos. Se ingresa el nombre del programa de estudios.

Fecha inicio. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se ingresa la fecha de inicio del comité.
Fecha fin. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se ingresa la fecha de final del comité.
Seleccionar archivo. Botdn que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Este serd un comprobante del comité.

Para guardar la informacidn ingresada en el sistema, seleccionar el botdn “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.
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En esta pantalla el usuario podra ingresar informacién sobre las tutorias en que haya estado. Los campos a

llenar son los siguientes:

Grado. Lista desplegable en la cual se selecciona el grado académico en que se dio la tutoria.

Universidad. Campo que acepta caracteres en mayusculas, mindsculas, el cardcter i y acentos. Se

ingresa el nombre de la Universidad en que se dio la tutoria.

Alumno. Campo numérico donde se ingresa el nimero de alumnos a los que dio tutorias.

Programa de estudios. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi y

acentos. Se ingresa el nombre del programa de estudios.

Fecha inicio. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se ingresa la fecha de inicio la tutoria.

Fecha fin. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se ingresa la fecha de final de la tutoria.

Seleccionar archivo. Botdn que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Este serd un comprobante de la tutoria.

Para guardar la informacion ingresada en el sistema, seleccionar el boton “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.
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En esta pantalla el usuario podrd ingresar informacién sobre las tutorias en que haya estado. Los campos a
llenar son los siguientes:

Grado. Lista desplegable en la cual se selecciona el grado académico en que se dio la asesoria.

Universidad. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi y acentos. Se

ingresa el nombre de la Universidad en que se dio la asesoria.

Materia/Tema. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi y acentos. Se

ingresa el nombre de la materia o tema sobre la que se impartié la asesoria.

Fecha inicio. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se ingresa la fecha de inicio la asesoria.
Fecha fin. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se ingresa la fecha de final de la asesoria.
Seleccionar archivo. Botdn que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Este serd un comprobante de la asesoria.

Para guardar la informacidn ingresada en el sistema, seleccionar el boton “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.
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En esta pantalla el usuario podra ingresar informacion sobre la formacidn de grupos en que haya estado. Los
campos a llenar son los siguientes:

Nombre del grupo. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el cardcter i y

acentos. Se ingresa el nombre del grupo que formé el profesor.
Integrantes. Campo numérico donde se ingresa el nimero de integrantes del grupo.

Descripcion del grupo. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter iy
acentos. Se ingresa una breve descripcién alusiva al grupo.
Seleccionar archivo. Botdn que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Este serd un comprobante del grupo formado.

Para guardar la informacion ingresada en el sistema, seleccionar el boton “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.



Jurados

FACULT2D D(“~ ,

.l ; Logout
A == 3
< 1 Ciudad Universitaria, September In G G n l G r I m .. B draw ’
- 25,2017, 1024 am
Menu
Datos generales v JURADOS

Formacion académica
Experiencia profesional

Formacion de recursos
humanos

Produccion cientifica y
tecnolégica

Participacion institucional
(UNAM)

Participacion i
Fuera de la Ul

Seleccionar archivo | N

Sociedades cientificas o
profesionales

En esta pantalla el usuario podra ingresar informacidn sobre los jurados en que haya estado. Los campos a
llenar son los siguientes:

Grado. Lista desplegable en la cual se selecciona el grado académico para el jurado

Universidad. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y acentos. Se
ingresa el nombre de la Universidad en que pertenecid el jurado.

Alumno. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minudsculas, el caracter i y acentos. Se
ingresa el nombre del alumno que fue evaluado por el jurado.

Programa de estudios. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y
acentos. Se ingresa el nombre del programa de estudios.

Fecha inicio. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se ingresa la fecha en que se realizé la evaluacion del
jurado.

Seleccionar archivo. Botdn que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Este serd un comprobante del jurado del que formo parte.

Para guardar la informacion ingresada en el sistema, seleccionar el boton “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.
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En esta pantalla el usuario podra ingresar informacion sobre la participacién en la actualizacion del Programa
Educativo. Los campos a llenar son los siguientes:

Actividad. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter il y acentos. Se

ingresa la actividad relacionada con el programa de estudios.

Descripcidon. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi y acentos. Se

ingresa una breve descripcion de la actividad realizada.

Para guardar la informacidn ingresada en el sistema, seleccionar el botéon “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.



Produccion cientifica y tecnoldgica
Dentro de este rubro se cuentan con las siguientes secciones:

Desarrollo de Proyectos de Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico
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En esta pantalla se comprende la produccion de proyectos cientificos y tecnolégicos por parte del profesor.
Los campos a llenar son los siguientes:

Nombre del proyecto. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter iy
acentos. Se ingresa el nombre del proyecto.

Nivel de participacion. Lista desplegable en la cual se selecciona el grado de participacién del

profesor.

Fuente de Financiamiento/Participacion. Lista desplegable en la cual se selecciona la fuente de

financiamiento o participacion.

Clave del proyecto. Campo que acepta caracteres en mayusculas, mindsculas, el caracter i y

acentos. Se ingresa la clave asociada al proyecto.
Horas. Campo que acepta caracteres numéricos. Se ingresan las horas que se dedicaron al proyecto.
Fecha inicio. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se ingresa la fecha de inicio el proyecto.

Fecha fin. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se ingresa la fecha de final del proyecto.
Seleccionar archivo. Botdn que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Este serd un comprobante del proyecto desarrollado.

Para guardar la informacidn ingresada en el sistema, seleccionar el boton “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.
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En esta pantalla se comprende la produccién de publicaciones por parte del profesor. Los campos a llenar
son los siguientes:

Tipo de publicacidn. Lista desplegable en la cual se selecciona el tipo de publicacion.

Titulo. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y acentos.

Se ingresa el titulo de la publicacion.

Autor. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi y acentos. Se ingresa

el nombre del autor.

Numero de identificacion. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minudsculas, el caracter fi y

acentos. Se ingresa el numero de identificacidn de la publicacion.

Fecha. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se ingresa la fecha en que se publicé.

IDEM. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi y acentos. Se ingresa
el IDEM de la publicacion.

Descripcion. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi y acentos con
limite de 200 caracteres. Se ingresa la descripcidn de la publicacion.

Seleccionar archivo. Botdn que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Este serd un comprobante de las publicaciones cientificas.

Para guardar la informacidn ingresada en el sistema, seleccionar el boton “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.
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En esta pantalla se comprende las patentes, derechos de autor y desarrollo tecnoldgico por parte del
profesor. Los campos a llenar son los siguientes:

Titulo. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter il y acentos. Se ingresa
el titulo de la patente o los derechos de autor.
Autor. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y acentos. Se ingresa

el nombre del autor.

Numero de registro. Campo que acepta caracteres numéricos. Se ingresa el numero de
identificacion de la patente.

Carta usuario. Campo que acepta caracteres en mayusculas, mindsculas, el caracter i y acentos con
limite de 200 caracteres. Se ingresa la carta usuario de la patente.

Seleccionar archivo. Botdn que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Este serd un comprobante de la patente o los derechos de autor.

Para guardar la informacidn ingresada en el sistema, seleccionar el botdn “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.
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En esta pantalla se comprende la divulgaciéon y difusidon por parte del profesor. Los campos a llenar son los
siguientes:

Tipo de publicacion. Lista desplegable en la cual se selecciona el tipo de publicacion.

Titulo. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minudsculas, el caracter il y acentos. Se ingresa
el titulo de la publicacion.

Productor/Organizador. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi y

acentos. Se ingresa el nombre del productor u organizador.

Medio de difusién. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y
acentos. Se ingresa el medio que en que se difundid.

Descripcidon. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi y acentos con
limite de 200 caracteres. Se ingresa la descripcion

Seleccionar archivo. Botdn que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Para guardar la informacidn ingresada en el sistema, seleccionar el boton “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.



Participacion Institucional (UNAM)

Dentro de este rubro se cuentan con las siguientes secciones:

Comités y Cuerpos Colegiados
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En esta pantalla se comprende los comités colegiados en la UNAM en los que ha pertenecido el profesor. Los
campos a llenar son los siguientes:

Nombre del comité/cuerpo colegiado. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el
caracter il y acentos. Se ingresa el nombre del comité o cuerpo colegiado de la UNAM.

Entidad/Institucion UNAM. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y
acentos. Se ingresa el nombre de la institucidon perteneciente a la UNAM en la que se formd el

comité o cuerpo colegiado.

Funcién/cargo. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi y acentos.

Se ingresa el nombre del cargo o funcién que ocupé el profesor.

Fecha inicio. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se ingresa la fecha de inicio del comité o grupo
colegiado.
Fecha fin. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se ingresa la fecha de final del comité o grupo
colegiado.

Seleccionar archivo. Botdn que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.
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En esta pantalla se comprende la gestion académico-administrativo en la UNAM en los que ha pertenecido el
profesor. Los campos a llenar son los siguientes:

Nombre del puesto. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i y
acentos. Se ingresa el nombre del puesto que tuvo el profesor en la gestion académica-
administrativa.

Entidad/Institucion UNAM. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minudsculas, el caracter i y
acentos. Se ingresa el nombre de la institucién perteneciente a la UNAM en la que desarrollé su

cargo.

Fecha inicio. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se ingresa la fecha de inicio del cargo que obtuvo.
Fecha fin. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se ingresa la fecha de final del cargo que obtuvo.
Seleccionar archivo. Botdn que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Este serd un comprobante de su puesto en la gestion académico-administrativa.

Para guardar la informacidn ingresada en el sistema, seleccionar el botdn “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.
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En esta pantalla se comprende los comités colegiados fuera de la UNAM en los que ha pertenecido el
profesor. Los campos a llenar son los siguientes:

Nombre del comité/cuerpo colegiado. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el
caracter i y acentos. Se ingresa el nombre del comité o cuerpo colegiado externo a la UNAM.

Entidad/Institucion. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi y
acentos. Se ingresa el nombre de la institucion externa a la UNAM en la que se formé el comité o

cuerpo colegiado.

Funcién/cargo. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi y acentos. Se

ingresa el nombre del cargo o funcién que ocupé el profesor.

Fecha inicio. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se ingresa la fecha de inicio del comité o grupo
colegiado.
Fecha fin. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se ingresa la fecha de final del comité o grupo
colegiado.

Seleccionar archivo. Botdn que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Este serd un comprobante del comité o cuerpo colegiado fuera de la UNAM.
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En esta pantalla se comprende la gestion académico-administrativo fuera de la UNAM los que ha
pertenecido el profesor. Los campos a llenar son los siguientes:

Nombre del puesto. Campo que acepta caracteres en mayusculas, mindsculas, el caracter fi y
acentos. Se ingresa el nombre del puesto que tuvo el profesor en la gestion académica-
administrativa.

Entidad/Institucién. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter fi y

acentos. Se ingresa el nombre de la institucidn externa a la UNAM en la que desarrollé su cargo.

Fecha inicio. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se ingresa la fecha de inicio del cargo que obtuvo.
Fecha fin. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se ingresa la fecha de final del cargo que obtuvo.
Seleccionar archivo. Botdn que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.
Este sera un comprobante de su puesto en la gestion académico-administrativa de la instituciéon

fuera de la UNAM.

Para guardar la informacidén ingresada en el sistema, seleccionar el botéon “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.
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En esta pantalla se ingresaran las asociaciones cientificas o profesionales con las que el usuario cuente. Los
campos que se tienen a llenar son los siguientes:

Nombre de la asociacién. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minudsculas, el caracter fi y

acentos. Se ingresa el nombre de la asociacion a la que pertenece.

Tipo de membresia. Campo que acepta caracteres en mayusculas, minusculas, el caracter i vy

acentos. Se ingresa el cargo o nombre desempefiado en dicha asociacion.

De. Formato del campo dd/mm/aaaa. Se puede ingresar la informacidn escribiendo la fecha en que
el usuario obtuvo la membresia, con el formato establecido o desplegar el calendario y seleccionar

una fecha.

A. Formato del dd/mm/aaaa. Se puede ingresar la informacion escribiendo la fecha en que vence la
membresia, con el formato establecido o desplegar el calendario y seleccionar una fecha.
Seleccionar archivo. Botdn que despliega el explorador de archivos para seleccionar un archivo PDF.

Este serd un comprobante de qué forma o formé parte de la asociacion.

Para guardar la informacidn ingresada en el sistema, seleccionar el botdn “GUARDAR”. En caso de querer
descartar los cambios realizados, seleccionar el botén “CANCELAR”.



